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Zarzadzenie nr 6/2020
Rektora Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie
z dnia 18 marca 2020 .
w sprawie zmian w funkcjonowaniu Uczelni w zakresie administracji budynkiem
oraz pracy pracownikéw nie bedacych nauczycielami akademickimi

Na podstawie § 17 pkt 2 Statutu Chrzescijaniskiej Akademii Teologicznej w Warszawie (ChAT) z dnia
30 maja 2019 r., rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 16 marca 2020 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i
nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-19
(Dz. U. 2020 r. poz. 45) i zarzadzenia nr 5/2020 Rektora ChAT z dnia 13 marca 2020 r., zarzagdza sie, co
nastepuje:

§1.

1. Rektorat i Dziekanaty ChAT nie przyjmujg interesantéw. W wyjatkowych sytuacjach kierownik rektoratu lub
dziekanatu moze wyrazi¢ zgode na przyjecie danego interesanta, z zachowaniem zasad podanych przez
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

2. Dziat IT, Administracja i Kwestura nie przyjmujg interesantéw. W wyjatkowych sytuacjach Rektor lub Kanclerz
moze wyrazi¢ zgode na przyjecie danego interesanta, z zachowaniem zasad podanych przez Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.

3. Sprawy nalezy zatatwiaé za posrednictwem poczty elektroniczne;.

4. Wszelkie przesytki adresowane na ChAT pracownik administracji odbiera od listonosza, kuriera na parterze
budynku, w holu gtéwnym, przy portierni. Portier petnigcy dyzur zawiadamia wifasciwego pracownika o
dostarczeniu przesytki.

5. W kontaktach wewnatrzuczelnianych zaleca sie stosowanie korespondencji elektronicznej i telefonicznej oraz
ograniczanie kontaktéw bezposrednich.

6. Na stanowisku pracy w kazdym dziale lub jednostce organizacyjnej pozostaje jedna osoba petnigca dyzur.
Pozostatych pracownikdw w miare mozliwosci obowigzuje praca zdalna. Osoby dyzurujgce wyznacza
Kanclerz, Dyrektor Biblioteki, Kierownik Rektoratu, Kierownik Dziekanatu.

7. Osoby pracujace zdalnie w godzinach pracy wykonuja swoje obowiazki zgodnie z poleceniami Rektora,
Kanclerza, Dziekandw, Dyrektora Biblioteki, Kierownika Rektoratu, Kierownika Dziekanatu i s3 dostepne pod
adresami poczty elektronicznej oraz wskazanym numerem telefonu.

8. Na stronie internetowej Akademii nalezy umiesci¢ informacje o petnionych dyzurach oraz sposobie
zatatwiania spraw.

9. Zobowiazania, takie jak wynagrodzenia i stypendia, sg realizowane zgodnie z harmonogramami.

10. Dokumenty inne niz finansowe, ktére wymagajg ztozenia podpiséw, mozna przesyta¢ do odwotania w
formie skandw (PDF). Pracownicy powinni dotozy¢ staran, aby podpisy i pieczatki na dokumentach byty
wyrazne. Wersje papierowe tych dokumentéw nalezy przesyta¢ zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w
Akademii.

11. Wejscia do budynkéw Akademii zostajg ograniczone do jednego — wejscie A.

12. Procesy zwigzane z obstugg techniczng budynku zostajg ograniczone do serwisu koniecznego do utrzymania
gwarancji oraz niezbednych napraw w przypadku awarii.

14. Wszelkie informacje o ewentualnych problemach w zakresie administracji uczelni powinny by¢ niezwtocznie
kierowane na adres e-mail: chat@chat.edu.pl.
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§2.

Postanowienia § 1 nie podwazajg biezgcego funkcjonowania uczelni. Pracownicy, o ktérych mowa w § 1 - z
zachowaniem przez pracodawce rygoréw bezpieczenstwa - s3 zobowigzani do wykonania pracy w petnym
zakresie, w siedzibie uczelni badz zdalnie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 marca 2020 i obowigzuje do odwotania.

Rektor
Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie
(-) Ks. dr hab. Bogustaw Milerski, prof. ChAT

Warszawa, 18 marca 2020 r.
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