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Warszawa, dnia 25.04.2025 r.

Zapytanie Ofertowe nr 3/2025

Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie zaprasza do zlozenia oferty

na wykonanie ustugi pn.. Druk i dostawa publikacji: czasopism oraz ksigzek dla

Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie.

1.

5.

Informacje ogdlne
Zamawiajgcy: Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie

Adres do korespondencji: ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa, tel. 506-002-354,

e-mail: b.wiktorska@chat.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://bip.chat.edu.pl/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku prawo zamdwien

publicznych (Dz.U. 2 2024 r. poz. 1320) niniejsze zamowienie publiczne nie przekracza kwoty

130 000,00 zt a zatem Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania tej ustawy w
niniejszym postepowaniu.
Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie zastrzega sobie prawo do:
1) odstapienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub
przerwania postgpowania na kazdym etapie,
2) przedtuzenia sktadania ofert,
3) motzliwosci modyfikacji lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert, informujac o zmianach potencjalnych Wykonawcéw.
Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje ustugi wskazanej w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym po wyborze najkorzystniejszej oferty na podstawie warunkéw udziatu oraz

oceny ofert, o ktérych mowa w rozdz. IVi V.
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Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie, jezeli wybrany Wykonawca, bedzie uchylat

sie od zawarcia umowy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zamowienie obejmuje szacunkowe potrzeby druku publikacji: czasopism oraz ksigzek w
okresie jednego roku.

W przypadku mniejszego zapotrzebowania na druk, termin realizacji ustugi druku zostanie
wydtuzony, do  wyczerpania liczby pozycji  wykazanych w  specyfikacji,
w maksymalnym terminie 2 lat.
Wykonawca dostarcza Zamawiajgcemu wykonang pozycje na koszt wiasny.

Termin realizacji pozycji z oprawa miekka do 7 dni roboczych.
Objetos¢ pozycji podana jest szacunkowo, w zaleznosci od liczby stron w publikacji zmianie
ulegnie cena jednostkowa za jeden egzemplarz.
Odbidr jakosciowy bedzie nastepowat poprzez sprawdzenie jakosci losowo wybranych
egzemplarzy.
Ustuga druku publikacji powinna spetnia¢ nastepujace kryteria jakosciowe:

1) utrzymany prawidtowy format,

2) jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen,

3) wysoka jakosc ilustracji czarno-biatych i kolorowych,

2) odpowiedni jednolity papier,

3) okfadka o powtarzalnej kolorystyce, zgodnej z projektem przygotowanym przez

Zamawiajacego, foliowana (folia btyszczaca),

4) dobrze wykonany grzbiet, zapewniajacy dtugg zywotnos¢ publikacji,

5) trwate i jakosciowo dobre wykonanie oprawy czasopism i ksigzek klejonych.
Materialy do kazdego czasopisma i ksigzek Zamawiajacy bedzie dostarczac za
posrednictwem poczty elektronicznej (na adres poczty elektronicznej wskazany przez

Wykonawece).
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9. Przed dokonaniem wydruku kazdego numeru niezbedne bedzie zatwierdzenie przez
Zamawiajgcego druku probnego czasopism i ksigzek w postaci gotowego egzemplarza.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia

podwykonawcom.

I1l. Termin realizacji zamowienia: od 01.05.2025 r. do 31.12.2025r.

IV.Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca (osoba skierowana do realizacji zamdwienia)
zrealizowat, nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jeieli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — co najmniej:
- 3 ustugi druku, w ktérych byt odpowiedzialny za druk i dostawe publikacji: czasopism oraz
ksigzek.
Spetnienie warunkéw opisanych powyzej nalezy potwierdzi¢ poprzez zataczenie wykazu —

wypetniona tabela w Formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

V. Ocena ofert
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie

nastepujace kryteria: cena oferty (C) — 100 %
Zamawiajacy ofercie z najnizszg ceng przyzna 100 punktow, a kazdej nastepnej ofercie

przyporzadkowana zostanie liczba punktdw proporcjonalnie mniejsza, stosujac wzor:

Cena najtanszej oferty
C= e x 100%
Cena ocenianej oferty

VI. Termin zwigzania z ofertg

Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od dnia

otwarcia ofert (wtacznie z tym dniem).
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VII. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym dokumencie.

2. Wykonawca okresli w formularzu ofertowym cene catkowita oferty netto PLN plus kwote
naleznego VATu i kwote brutto PLN dla przedmiotu zamodwienia, podajac je w zapisie
liczbowym i stownie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego - Formularz Ofertowy.

3. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym:
podatek od towardw i ustug oraz inne jak np. transport, opakowanie, upusty, rabaty (o ile
dotyczy).

4, Cena opisana w punkcie 2 niniejszego ustepu jest ceng ostateczng, jakg zaptaci
Zamawiajacy.

5. Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
(Zatacznik nr 1) do Zapytania Ofertowego, na ktére Wykonawca sktada oferte,
zawierajgcy w szczegolnosci oswiadczenie o:

a) tacznej cenie ofertowej za realizacje przedmiotu zamdwienia;

b) spetnieniu poprzez oferowany przedmiot zamodwienia warunkdw okreslonych
w Zapytaniu Ofertowym;

c) warunkach ptatnosci;

d) terminie zwigzania ofertg;

e) akceptacji wszystkich postanowien Zapytania Ofertowego i wzoru umowy bez
zastrzezen;

2) wypetniony Formularz cenowy na druk publikacji: czasopism oraz ksigzek sporzadzony
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego (Zatgcznik nr 2) do Zapytania Ofertowego,

3) aktualng polise ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote nie nizszg niz

200 000,00 zt,
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4) zaakceptowany projekt umowy (Zatacznik nr 3) do Zapytania Ofertowego,
5) o$wiadczenie (Zatacznik nr 4) do Zapytania Ofertowego,

6) oswiadczenie (Zatacznik nr 5) do Zapytania Ofertowego.

VIIl. Miejsce oraz termin skfadania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia: 05.05.2025 r. do godz. 12:00, w dowolnej formie:

— elektronicznie na adres e-mail: zamowienia.publiczne@chat.edu.pl, z adnotacja: ,Zapytanie
Ofertowe nr 3/2025 ,,Druk i dostawa publikacji: czasopism oraz ksiqzek dla Chrzescijariskiej

Akademii Teologicznej w Warszawie "

— osobiscie w Rektoracie pokdj 102, | pietro od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 - 15:00 w
siedzibie uczelni Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie, ul. Broniewskiego 48, 01-
771 Warszawa, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe nr 3/2025 ,Druk i
dostawa publikacji: czasopism oraz ksigzek dla Chrzescijariskiej Akademii Teologicznej w

Warszawie”

IX. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem

poczty elektronicznej (e-mail) oraz informacja zostanie udzielona na stronie:

https://bip.chat.edu.pl/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe

X. Klauzula Informacyjna

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Chrzescijariska Akademia Teologiczna z
siedzibg w Warszawie (01-771), przy ul. Broniewskiego 48. Mozna sie z nami skontaktowac:
e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,

e telefonicznie, pod nr telefonu: 48 22 831 95 97,

e
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e mailowo, przesytajac korespondencje na adres: chat@chat.edu.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Powotalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac:
e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,10D”),

e mailowo, przesytajac korespondencje na adres: iod@chat.edu.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie w celu:
e realizacji obowigzku prawnego cigzacego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit c RODO, ktéry
polega na obstudze zapytania ofertowego, w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, oraz ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach - archiwizacja dokumentdw,
e realizacji waznego interesu publicznego, zgodnie z art. 6 ust 1 lit e RODO, ktéry polega
na obstudze roszczen i obronie przed roszczeniami, w zwigzku z ustawg z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢: dostawcy ustug pocztowych, kancelaria
prawna, w przypadku wystgpienia roszczen oraz podmioty wspotpracujace z nami w zwigzku
ze $wiadczeniem ustug:

e hostingowych,

e informatycznych, w tym dostawcy rozwiazan informatycznych oraz oprogramowania.

Okres retencji danych

Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarzac przez okres:
e do czasu wylonienia najkorzystniejszej oferty,
e 5 lat - zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 164 z péin. zm.),

e do czasu przedawnienia roszczen lub wniesienia skutecznego sprzeciwu.
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Przystugujace prawa

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujace prawa:
e prawo dostepu do tresci swoich danych,
e prawo do sprostowania danych,
e prawo do usuniecia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy
prawnej,
e prawo ograniczenia przetwarzania,
®  prawo wniesienia sprzeciwu,
e prawo wniesienia skargi do UODO (ul. Stawki 2 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani,

iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnosé podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umow oraz ich realizacji.

XI. Dodatkowe informacje

Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami

w sprawach formalnych jest: Bogumita Wiktorska, tel. 506-002-354, e-mail:
b.wiktorska@chat.edu.pl

XI. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — formularz cenowy
Zatagcznik nr 3 — projekt umowy,
Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie,
Zatgcznik nr 5 — oswiadczenie.

ZATWIERDZIt:

p.o. Kanclerz

mgr Bogumita Fliszkiewicz

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajqcej postepowanie)

b






