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Warszawa, dnia 07.01.2025 r.

Zapytanie Ofertowe nr 1/2025

Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie zaprasza na zltoienie oferty
na wykonanie ustugi pn.: Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych

I. Informacje ogélne
1. Zamawiajgcy: Chrzescijariska Akademia Teologiczna w Warszawie

Adres do korespondencji: ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa, tel. 506-002-354,
e-mail: b.wiktorska@chat.edu.pl

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://bip.chat.edu.pl/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe

3. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710) niniejsze zamowienie publiczne nie przekracza kwoty
130 000,00 zt a zatem Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania tej ustawy w
niniejszym postepowaniu.

4. Chrzescijaniska Akademia Teologiczna w Warszawie zastrzega sobie prawo do:

a) odstapienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny
lub przerwania postepowania na kazdym etapie,

b) przedtuzenia skfadania ofert,

c) mozliwosci modyfikacji lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert, informujac o zmianach potencjalnych Wykonawcow.

5. Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje ustugi wskazanej w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym po wyborze najkorzystniejszej oferty na podstawie warunkéw udziatu oraz
oceny ofert, o ktdrych mowa w rozdz. IVi V.

6. Zamawiajacy moze uniewaznic postepowanie, jezeli wybrany Wykonawca, bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy.

Il. Zakres ustugi

1. Do podstawowych obowigzkéw Wykonawcy nalezy: petnienie funkcji 10D obejmujgcej
swoim zakresem:

a) realizowanie polityk Administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych,

b) informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub panistw cztonkowskich o
ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,
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c) dziatanie na rzecz zgodnego z przepisami o ochronie danych przetwarzania danych,

d) monitorowanie przestrzegania RODO oraz innych przepisow Unii i panistw
cztonkowskich oraz polityk Administratora,

e) szkolenie personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania,

f) przeprowadzanie systematycznych audytéw, w szczegolnosci w zakresie zgodnosci
przetwarzania danych,

g) zgtaszanie Administratorowi wszelkich nieprawidtowosci mogacych przyczynic sie do
naruszenia bezpieczeristwa proceséw przetwarzania oraz zaistnienie samych naruszen,

h) udzielanie wyjasnien, zalecen i wskazéwek Administratorowi w przedmiocie wdrozenia
odpowiednich i skutecznych srodkow technicznych jak réwniez organizacyjnych
majacych zabezpieczy¢ dane osobowe oraz jak wykazac przestrzeganie prawa przez
Administratora lub podmiot przetwarzajgcy dane, w szczegdlnosci, jezeli chodzi o
identyfikowanie ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem, jego ocene pod katem zrédta,
charakteru, prawdopodobieristwa i wagi zagrozenia,

i) udzielanie na zagdanie zalecen, co do oceny skutkéw oraz monitorowanie ich wykonania
w przypadku, gdy Administrator danych przed rozpoczeciem przetwarzania
zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny skutkdw planowanych operacji
przetwarzania dla ochrony danych,

j) prowadzenie rejestru udostegpnien danych osobowych i ocena legalnosci udostgpnien na
potrzeby realizacji praw o0sob, ktorych dane dotycza,

k) monitorowanie stanu prawnego i proponowanie regulacji prawnych w zakresie ochrony
danych osobowych w ChAT,

[) udzielanie wsparcia pracownikom ChAT w realizacji ich zadan poprzez konsultacje,
m) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania,

n) nadzorowanie dziatan ASlI w zakresie realizowanych obowigzkow dotyczacych ochrony
danych osobowych,

0) opiniowanie dokumentow,

p) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego,

q) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza,
r) prowadzenie rejestru naruszen.

2. IOD bedzie wypelnial swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

LA\ :
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Ill. Termin realizacji zamoéwienia: od 01.02.2025 r. do 31.01.2026 r.

IV.Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca (osoba skierowana do realizacji zamdwienia)
zrealizowat, nie wczeéniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — co najmnie;j:
- 3 ustugi, w ktérych byt odpowiedzialny za ochrone danych osobowych — petnit funkcje
ABI, 10D.
Spetnienie warunkow opisanych powyzej nalezy potwierdzi¢ poprzez zatgczenie wykazu —
wypetniona tabela w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

V. Ocena ofert
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria:

cena oferty ( C) — 100%

»Cena oferty” (cena brutto) - waga 100%

Zamawiajgcy ofercie z najnizszg ceng przyzna 100 punktow, a kazdej nastepnej ofercie
przyporzagdkowana zostanie liczba punktdw proporcjonalnie mniejsza, stosujgc wzor:

Cena najtanszej oferty
C= x 100%
Cena ocenianej oferty

VI. Termin zwigzania z ofertg

Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od dnia
otwarcia ofert (wtgcznie z tym dniem).

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy przygotowac¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszym dokumencie.

2. Wykonawca okresli w ofercie cene catkowitg oferty netto PLN plus kwote naleznego VATu
i kwote brutto PLN dla przedmiotu zamdwienia, podajac je w zapisie liczbowym i stownie,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego - Formularz
Ofertowy.

3. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, w tym:
podatek od towardw i ustug oraz inne jak np. transport, opakowanie, upusty, rabaty (o ile
dotyczy).
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4. Cena opisana w punkcie 2 niniejszego ustepu jest ceng ostateczng, jaka zaptaci
Zamawiajacy.
5. Oferta powinna Zawierac:
1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
(Zatacznik nr 1) do Zapytania Ofertowego, na ktére Wykonawca sktada oferte, zawierajacy
w szczegolnosci oswiadczenie o :
a) tacznej cenie ofertowej za realizacje przedmiotu zamdwienia;
b) spetnieniu poprzez oferowany przedmiot zamdwienia warunkéw okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;
c) warunkach ptatnosci;

d) terminie zwigzania ofertg;
e) akceptacji wszystkich postanowienn Zapytania ofertowego i wzoru umowy bez
zastrzezen;

2) aktualng polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote nie niisza niz
200 000,00 zt,
3) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert — w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza, 0séb prawnych i innych podmiotow,
4) zaakceptowany projekt umowy (Zatgcznik nr 2) do Zapytania Ofertowego,
5) oswiadczenie (Zatacznik nr 3) do Zapytania Ofertowego,
6) oswiadczenie (Zatacznik nr 4) do Zapytania Ofertowego.

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ najpdiniej do dnia: 15.01.2025 r. do godz. 12:00, w dowolnej formie:

— elektronicznie na adres e-mail: zamowienia.publiczne@chat.edu.pl w Warszawie,
ul. Broniewskiego 48, 01-771 Warszawa, z adnotacja: ,,Zapytanie ofertowe nr 1/2025 , Petnienie
funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych ”

— osobiscie w Rektoracie pokéj 102, | pietro od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 - 15:00
w siedzibie uczelni Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej w Warszawie, ul. Broniewskiego 48,
01-771 Warszawa, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe nr 1/2025
»Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych ”

IX. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail) oraz informacja zostanie udzielona na stronie:

https://bip.chat.edu.pl/zamowienia-publiczne/zapytania-ofertowe
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X. Klauzula Informacyjna

Administrator Danych Osobowych
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Chrzescijariska Akademia Teologiczna
w Warszawie z siedzibg w Warszawie (01-771), przy ul. Broniewskiego 48. Mozna sig z nami
skontaktowac:

e listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,

e telefonicznie, pod nr. telefonu: 48 22 831 95 97,

¢ mailowo, przesytajgc korespondencje na adres: chat@chat.edu.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Powotalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sig skontaktowac:
o listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,,10D"),
e mailowo, przesytfajac korespondencje na adres: iod@chat.edu.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wyfacznie w celu:
s realizacji obowigzku prawnego cigzacego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit ¢ RODO, w
zwigzku z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz ustawg z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - archiwizacja
dokumentow,
o realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 6 ust 1 lit e RODO, w zwigzku
z wykonywaniem zadan realizowanych winteresie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej, jak roszczenia oraz obrona przed roszczeniami,
zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢: dostawcy ustug pocztowych, kancelaria
prawna, w przypadku wystapienia roszczen oraz podmioty wspétpracujgce z nami w zwigzku
ze Swiadczeniem ustug:

e hostingowych,

e informatycznych, w tym dostawcy ustug i oprogramowania.

Okres retencji danych
Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarzac przez okres:
e do czasu wytonienia najkorzystniejszej oferty,
e 5 lat - zgodnie z Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,
e do czasu przedawnienia roszczen lub wniesienia skutecznego sprzeciwu.

Przystugujace prawa
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujace prawa:

e prawo dostepu do tresci swoich danych,
e prawo do sprostowania danych,

e



. c h AT Chrzescijanska Akademia Teologiczna w Warszawie

e prawo do usuniecia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy
prawnej,

e prawo ograniczenia przetwarzania,

e prawo whniesienia sprzeciwu,

e prawo whniesienia skargi do UODO (ul. Stawki 2 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani,
iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos¢ podania danych
a) Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umoéw oraz ich
realizacji.

XI. Dodatkowe informacje

Osoba wyznaczona przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami

w sprawach formalnych jest: Bogumita Wiktorska, tel. 506-002-354, e-mail:
b.wiktorska@chat.edu.pl

Xl. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 —formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — wzér umowy,
Zafacznik nr 3 — oSwiadczenie,
Zatacznik nr 4 — oswiadczenie.

ZATWIERDZIt:
p.o. Kanclerz

mgr Bogumita Fliszkiewicz

(data, podpis i pieczec osoby zatwierdzajgcej postepowanie)



