Wydzial Nauk Spolecznych c hAT . ) X )
Chrzescijanska Akademia Teologiczna w Warszawie

Zatacznik do Uchwaty nr 17/2025 Senatu Chrzescijanskiej Akademii Teologicznej
w Warszawie z dnia 27 lutego 2025 r. w sprawie przyjecia zmian w programie studiow
wraz z efektami uczenia si¢ na kierunku ,,Administracja" na poziomie studiow I stopnia
o profilu praktycznym w Wydziale Nauk Spotecznych ChAT

Kierunek studiow: Administracja - studia I stopnia
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Nazwa jednostki prowadzacej ksztalcenie: WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH
Poziom ksztatcenia: PIERWSZY STOPIEN

Profil ksztatcenia: PRAKTYCZNY

Forma studiow: STACJONARNE

Liczba semestrow: 6

Laczna liczba punktoéw ECTS konieczna do ukonczenia studiow: 180

Liczba punktéw ECTS w ramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych os6b prowadzacych zajgcia co najmniej 90

Liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ ksztaltujacych
umiej¢tnosci praktyczne co najmniej 90

Liczba punktéw ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ do wyboru: 58

Liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaj¢¢ z dziedziny nauk
humanistycznych: 7 (Etyka w administracji)

. Laczna liczba godzin zaje¢ konieczna do ukonczenia studidw: 2160

Wymiar praktyk: 720 godzin

Zaopiniowano przez interesariuszy zewnetrznych oraz Samorzad Studentéw

Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiéw: praca dyplomowa oraz egzamin dyplomowy
Kod Migdzynarodowej Standardowej Klasyfikacji Edukacji (ISCED): 0413

Wskazanie dyscypliny wiodacej, w ktorej bedzie uzyskiwana ponad potowa efektow
uczenia si¢ oraz procentowy udzial poszczeg6lnych dyscyplin, w ramach ktérych beda
uzyskiwane efekty uczenia si¢ okreslone w programie studiow:

Nazwa dyscypliny wiodacej Procentowy udzial dyscypliny wiodace;j

nauki o polityce i administracji 57,22%

nauki prawne 42.78%

Wydziat Nauk Spotecznych tel./fax: +48 22831 95 97
ul. Broniewskiego 48 kom.: +48 506 002 321
01-771Warszawa e-mail: wns@chat.edu.pl
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Efekty uczenia si¢

Symbol Odniesienie do|
efektu WIEDZA (zna i rozumie): PRK (poziom
uczenia si¢ 6)
miejsce i rol¢ dyscyplin naukowych: nauki o administracji oraz nauk prawnych w
A W01 S . . . P6S WG
- dziedzinie nauk spotecznych oraz ich relacje do innych nauk -
A W02p Z(t)}l,i ; aka w praktyce administrowania procesami publicznymi odgrywaja moralnos¢ i P6S WG
A W03 doniostos¢ deontologii i pragmatyk stuzbowych w praktycznym dziataniu urzednika | P6S WG,
- Plw réznych obszarach administracji P6S WK
A W04 roézne postawy spoteczne (jednostkowe) i znaczenie poszanowania takich postaw z | P6S WG.,
- punktu widzenia panstwa i administracji P6S WK
charakter wladzy publicznej, jej znaczenie we wspotczesnym panstwie, zwigzang z
A WO05p | nig odpowiedzialnos¢ oraz mozliwe wynikajace z niej zagrozenia dla wolnosci P6S WG
jednostki
fakty, wydarzenia, zjawiska i procesy prawne majace wptyw na administrowanie
A W06 zarowno z perspektywy administracji publicznej, administracji prywatnej P6S WG,
- P (organizacji pozarzadowych) i przedsigbiorczosci, wystepujace w otoczeniu P6S_ WK
spotecznym
przyczyny i zwiazki zachodzace pomigdzy dziataniami administracji i stosowanym
S . . . . . P6S_WG,
A WO07p | prawem a wydarzeniami, zjawiskami i procesami wystgpujacymi w otoczeniu P6S WK
spotecznym -
A WO08p | znaczenie poprawnej legislacji w funkcjonowaniu panstwa i administracji P6S WG
podstawowe relacje zachodzace pomigdzy systemem prawa a innymi systemami
A W09 . . . L P6S_WG
- spotecznymi (kulturowym, ekonomicznym, politycznym, religijnym) -
charakter (zarys) problemoéow klientow administracji oraz zdaje sobie sprawe, ze w
L . . o . . P6S WG,
A WI10p | niektorych przypadkach ich rozwiazanie nie musi dokonywac¢ si¢ przez wladcza P6S WK
ingerencje administracji -
najwazniejsze pojecia i instytucje prawa administracyjnego materialnego oraz
A W11 L . o . . 7 . P6S_WG
- procedur administracyjnych i ich zastosowanie w zyciu spotecznym i gospodarczym -
A Wi2p podgtayvowe procesy i zasady stanowienia i stosowania prawa (w tym prawa P6S WG
- administracyjnego) -
zasady organizacji (struktury) i funkcjonowania zaré6wno administracji publiczne;j
A WI3 jak tez administracji prywatnej (np. zwigzkéw wyznaniowych, organizacji P6S_WG,
- pozarzadowych) oraz role dobrej (prawidlowej) organizacji dla ich sprawnego P6S_ WK
dziatania
A W4 kluczpwe pojecia, kogstrgkqe i 1nstmm§:nty w ramach wybranych przedmiotéw P6S WG
- oraz ich znaczenie w zyciu spotecznym i gospodarczym -
A WI15p podgtayvowe .metod}f interpretacji przepisow prawa (zwtaszcza prawa ’ P6S WG
administracyjnego) i rozumie spos6b ich stosowania oraz potrafi je stosowac
zasady oraz instrumenty pozyskiwania i wykorzystywania informacji, w tym
A W16 . . . . e . P6S WG
- informacji publicznej oraz mozliwosci ich realnego wykorzystania -
A W17 zasady ochrony i zarza,glzam‘a zasobgm% w%asn'o.sm przemystowej, w szczego6lnosci w P6S WK
- zakresie prawa autorskiego i przedsiebiorczosci -
Symbol Odniesienie do|
efektu UMIEJETNOSCI (potrafi): PRK (poziom
uczenia si¢ 6)
A_U0Ip korzys.tac ze zrgdei prawa powszechnle.0b0w1qzujqcego oraz zrodet wiedzy P6S UW
- prawniczej, zwigzanych z prawem publicznym -
A U02p identyfikowa¢ istote problemow z wykorzystaniem wiedzy oraz praktycznych metod P6S UW

i narzedzi z zakresu nauk prawnych
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identyfikowa¢ istote rzeczywistych potrzeb i problemow klienta administracji oraz

A UO03p wspolnoty (spoteczenstwa) z wykorzystaniem metod i narzedzi z zakresu innych P6S UW
dyscyplin
dokonywa¢ podstawowej analizy rozpoznanych probleméw, dostrzegajac ich
A _U04p kontekst spoteczny i kulturowy oraz potrzeby jednostki oraz poszukiwac i dobiera¢ | P6S_UW
odpowiednie instrumenty prawne i pozaprawne ich rozwigzywania
rozpoznawac ryzyka zwigzane z mozliwymi dziataniami administracji publicznej i
A _U05p wptywem tych dzialan na jednostke oraz zapobiegaé¢ ewentualnym negatywnym P6S UW
skutkom tych dziatan
stosowac normy prawa administracyjnego z uwzglednieniem potrzeb klienta
A _U06p administracji P6S UW
(jednostki)
rozwigzywac problemy klienta administracji z wykorzystaniem innych niz dostgpne
A U07p ! . ) L S P6S UW
w przepisach prawa instrumentéw (np. poprzez inicjowanie dziatan faktycznych)
A_U08p przygotowywac ak‘Fy normatywn§ admlmst.racp oraz akty administracyjne z P6S UW
- wykorzystaniem wiedzy zdobytej w procesie ksztalcenia -
prowadzi¢ postgpowanie administracyjne, formutowac pisma, oraz przygotowywac
A U09p O . . . . . ; P6S UW
akty administracyjne z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w procesie ksztalcenia
odnajdywac si¢ w zorganizowanej strukturze uwzgledniajac uwarunkowania prawne
) g . o e g P6S UW
A U10 jak hierarchiczno$¢ (podlegltos$é/nadrzednosé stuzbowsq) oraz spoteczne (postawy P6S UK
poszczegdlnych wspotpracownikdw) -
A Ul prezentf)'wac wlasne poglady i budowac¢ argumentacje, w tym z wykorzystaniem P6S UK
- regulacji prawnych -
A UI2 poshugiwaé sig jezykiem gbcym co najmniej na poziomie B2 Europejskiego P6S UK
- Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego -
planowac i organizowac prace indywidualng i zespotu sktadajacego si¢ z
A Ul3p oy L .y i P6S UO
- prawnikow, administratywistow oraz wspotdziata¢ w ramach prac zespotu -
by¢ cztonkiem zespotu ztozonego zar6wno z 0sob posiadajacych wyksztalcenie
A Uldp . . L . g P6S_UO
prawnicze lub administracyjne jak i 0s6b o innych specjalnosciach
A Ul aktua.hzowac i uzupetia¢ wlasna wiedze¢ z obszaru prawa administracyjnego P6S UU
- (publicznego) -
A U6 aktualizowa¢ i uzupetnia¢ wtasna wiedze¢ z innych niz prawo administracyjne P6S UU
- obszarach —
A U17 planowac i realizowac wlasne uczenie si¢ przez cale zycie P6S UU
A UIS san'10d'21'elme ksgtalcw sig¢ W zakresw zmieniajacych si¢ regulacji prawnych i P6S UU
- zmieniajacych si¢ uwarunkowaniach spotecznych -
Symbol Odniesienie
efektu KOMPETENCJE SPOLECZNE (jest gotéw do): do PRK
uczenia si (poziom 6)
A KO1 krytyc;nej oceny p0s1ad§1nej wiedzy 1 odbieranych tresci z zakresu prawa P6S KK
- administracyjnego (publicznego) -
A K02p krytyczn’ej oceny tresci aktow stanowienia prawa w tym aktow prawa miejscowego P6S KK
- oraz aktow prawa wewnetrznego -
A_KO3p krytyc.;ne] oceny tresci aktow stosowania prawa, ze szczegolnym uwzglednieniem P6S KK
- decyzji administracyjnych =
krytycznej analizy potrzeb spolecznych i zastosowanych srodkow (instrumentow)
A K04 oraz ich wptywu na otoczenie (w tym klienta administracji) oraz wprowadzania P6S KK
niezbednych korekt w tym dziataniu
A_KOSp etycznego i1 zgodnego z prawem dzialania w interesie publicznym i spotecznym jako P6S_KR

urzgdnika administracji publicznej zachowujac wysokie standardy w tym obszarze
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etycznego i zgodnego z prawem dziatania jako pracownik organizacji
A KO06p pozarzadowych (lub zwigzkoéw wyznaniowych) badz jako zarzadzajacy takimi P6S KR
jednostkami organizacyjnymi

Inicjowania dziatan na rzecz interesu publicznego z uwzglgdnieniem zdobytej P6S KO

AKOP | iedzy i umiejetnosci P6S KR

rozumienia znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu problemow poznawczych i
A KO8 praktycznych w zakresie prawa administracyjnego (publicznego) oraz korzystania z | P6S KK
pomocy eksperckiej

wypelniania zobowigzan spotecznych w zakresie wyjasniania podstawowych

A_KO9 instytucji prawa administracyjnego (publicznego) P6S_KO
planowania i administrowania dziatalno$ciag organizacji pozarzadowych (w tym
A Kl10p o . L % P6S KO
- zwigzkow wyznaniowych) w tym prowadzong przez nie dziatalno$cia gospodarcza -
wspotorganizowania przedsigwzig¢ na rzecz srodowiska spotecznego, w tym przede
A Kllp wszystkim inicjatyw obywatelskich w ramach srodowiska lokalnego P6S KO
(samorzadowego)
A Ki2p yv§ppluczestnlczenla w dziataniach na rzecz interesu publicznego, w tym w ramach P6S KO
- inicjatyw obywatelskich -
przedsigbiorczego myslenia i dziatania na podstawie obowiazujacych przepisow
A K13 e , P6S KO
- prawa, z uwzglednieniem uwarunkowan lokalnych -
A K14 samodzielnego i zinstytucjonalizowanego rozwoju zawodowego w otaczajacym P6S_KR

spoleczenstwie

Objasnienia skrotow:

P - poziom w PRK (Polska Rama Kwalifikacji).

6 - studia I stopnia).

S - ,,charakterystyka drugiego stopnia” typowa dla kwalifikacji uzyskiwanych w szkolnictwie wyzszym.

WG - Wiedza: zakres i glgbia. Uporzadkowana, praktycznie uzyteczna wiedza faktograficzna, teoretyczna
i metodyczna potrzebna do rozwigzywania typowych problemow zawodowych.

WK - Wiedza: kontekst. Znajomo$¢ uwarunkowan i powiazan (prawnych, spotecznych, ekonomicznych,
etycznych, kulturowych) oraz rozumienie skutkéw decyzji w srodowisku pracy.

UW - Umiejetnosci: wykorzystanie wiedzy. Identyfikowanie probleméw, dobor metod i narzedzi, stosowanie
przepiso6w i procedur, projektowanie i wdrazanie rozwigzan oraz wytwarzanie typowych wytworow pracy
(np. pisma, decyzje, analizy).

UK - Umiejetnosci: komunikowanie si¢. Jasne formutowanie wypowiedzi ustnych i pisemnych, budowanie
argumentacji (takze w oparciu o przepisy), przygotowywanie dokumentéw i prowadzenie komunikacji ze
specjalistami i niespecjalistami, w tym w jezyku obcym.

UO - Umiejetno$ci: organizacja pracy. Planowanie i organizowanie wilasnej pracy oraz pracy zespotu,
przyjmowanie rol i odpowiedzialnosci, wspolpraca, koordynacja zadan, stosowanie zasad ergonomii i BHP,
wykorzystywanie TIK.

UU - Umiejetnosci: uczenie si¢. Samodzielne aktualizowanie wiedzy i kompetencji, krytyczna ocena Zrddet,
planowanie rozwoju zawodowego i adaptacja do zmian prawnych, organizacyjnych i spotecznych.

KK - Kompetencje spoteczne: krytyczna ocena. Krytyczne ocenianie informacji, wlasnej wiedzy i dziatan (w tym
aktow stanowienia i stosowania prawa), rozpoznawanie ograniczen i formutowanie wnioskow dla praktyki.

KO - Kompetencje spoteczne: odpowiedzialno$é. Podejmowanie odpowiedzialnosci za jakos$¢ i skutki pracy,
wspotdziatanie w srodowisku zawodowym i lokalnym, inicjowanie dziatan na rzecz dobra wspodlnego i interesu
publicznego.

KR - Kompetencje spoteczne: rola zawodowa. Dziatanie etyczne i zgodne z prawem, identyfikacja z rola
zawodowa, przestrzeganie standardow stuzby publicznej/organizacyjnej oraz systematyczny r1ozwdj
profesjonalny.
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Wyodrebniono efekty dla zaje¢ z jezyka obcego nowozytnego oraz wychowania fizycznego,
ktore pozostaja w pelnej spdjnosci z katalogiem efektow wspolnych obowigzujacych na

studiach I stopnia w Wydziale Nauk Spotecznych. Moduly te wzmacniaja przede wszystkim:
kompetencje komunikacyjne, a takze dbalo$¢ o zdrowie, bezpieczenstwo i ergonomi¢ pracy.

Dzigki temu uzupetniajg profil kierunku administracja o uniwersalne umiejg¢tnosci i postawy
oczekiwane od absolwentow wszystkich programow WNS, zapewniajac jednoczes$nie

przejrzystos¢ opisu efektow i adekwatnos¢ ich weryfikacji.

Symbol Odniesienie do
efektu WIEDZA (zna i rozumie): PRK (poziom
uczenia sie 6)
podstawy pierwszej pomocy i reagowania w naghtych zagrozeniach oraz fundamenty
treningu zdrowotnego: ergonomi¢ i fizjologie wysitku, technike podstawowych P6S WG
P S1 W17 |wzorcow  ruchowych,  profilaktyke  przecigzen, zasady  bezpiecznej, =
- - . S ; L - . . . 7| P6S_ WK
zindywidualizowanej organizacji aktywno$ci ukierunkowanej na zdrowie i -
dobrostan,
P S] W2l struktury leksykalno-gramatyczne oraz zasob stownictwa (w tym terminologi¢ | P6S WG
- - kierunkowa) nowozytnego jezyka obcego na poziomie B2 (ESOKJ) P6S WK
Symbol Odniesienie do
efektu UMIEJETNOSCI (potrafi): PRK (poziom
uczenia sie 6)
stosowac zasady pierwszej pomocy w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia, dbaé
P_S1 U19 |o sprawnos¢ fizyczng i stosowac zasady aktywnego stylu zycia w trosce o zdrowie i | P6S_ UW
dobrostan psychofizyczny
P S| U21 posluglwap si¢ jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu P6S UK
- - Ksztalcenia Jezykowego -
Symbol Odniesienie do
efektu KOMPETENCJE SPOLECZNE (jest gotow do): PRK (poziom
uczenia si¢ 6)
dziatania na rzecz wzmacniania wartosci wychowania, edukacji, terapii i profilaktyki
P S1 K6 |w instytucjach szkolnych i pozaszkolnych oraz do promowania jakosci pracy | P6S KR
placowek
postugiwania si¢ jezykiem obcym na poziomie B2 w sposob odpowiedzialny i
P S1 K12 |etyczny, dbajac o rzetelno$¢, przejrzystos¢ i wartos¢ merytoryczng przekazu P6S KR
edukacyjnego oraz respektujac zasady prawa i dobra wspolnego
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Zajecia lub grupy zaje¢ ksztaltujace umiejetnosci praktyczne

Nazwa przedmiotu Wy.m 1ar ECTS For.rn’a F.O rma
godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Administracyjne kary pieni¢zne 30 2 wtéw zZ
Etyka w administracji 60 7 wHew ZE
Finanse publiczne i prawo finansowe 60 5 wHew Z0
Jezyk urzedniczy. Formutowanie pism 30 4 k ZE
Metody polubownego zatatwiania spraw. Mediacje w
a dmini}; tlsacji & P L 30 3 w/war Z0
Nauka o administracji 30 3 wHew Z0
Ochrona danych osobowych 30 4 wHEw ZE
Organizacja i zarzadzanie w administracji 30 4 wtew ZE
Podstawy prawa cywilnego 30 3 wtéw 70
Podstawy prawa i postgpowania podatkowego 30 3 wHew Z0
Podstawy prawa pracy 30 3 wtew Z0
Podstawy zamowien publicznych 30 4 k ZE
Postq-powgnie admir}is:tracyj ne 1 postgpowanie 120 10 war 70
egzekucyjne w administracji
Postgpowanie sadowo-administracyjne 30 3 w/war Z0
Postgpowanie wobec uchodzcow 30 3 wHew Z0
Praktyki zawodowe - semestralne 720 30 pr Z0
Prawo administracyjne - cz¢$¢ ogolna 30 3 wtew Z0
Prawo administracyjne - cz¢$¢ ustrojowa 30 3 wtéw Z0
Prawo administracyjne - instytucje prawa materialnego 30 3 wHew Z0
Prawo konstytucyjne z elementami praw czlowieka 60 7 wHew ZE
Prawo rodzinne i opiekuncze 30 4 wtew ZE
Prawo urzednicze 30 3 wtéw Z0
Prawoznawstwo 30 4 W ZE
Publiczne prawo gospodarcze 60 6 wHew ZE
Samorzad terytorialny 30 4 konw. Z0
Seminarium licencjackie 30 6 sem zZ
Struktura i podstawy prawne o§wiaty 30 3 wHew Z0
Technika legislacyjna 30 3 w/war Z0
Ustroj sadownictwa i prokuratury 30 3 wtew Z0
Zarzadzanie humanistyczne 30 3 wtéw Z0
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Zajecia lub grupy zaje¢ do wyboru

Student realizuje co najmniej 15 ECTS z koszyka przedmiotéw wyboru. Oferta fakultetéw na
dany rok akademicki jest przygotowywana i zatwierdzana z rocznym wyprzedzeniem: w roku
poprzedzajacym. Koordynator kierunku wraz z Komisja Programowa, pod nadzorem
Wydzialowego Zespotu ds. Jako$ci Ksztatcenia 1 we wspolpracy z opiekunem studentow,
prowadzi nabor propozycji od nauczycieli akademickich, opiekunow praktyk oraz
interesariuszy zewnetrznych. Waznym Zrodlem sa rowniez studenci 1 absolwenci, ktorych
propozycje pozyskuje si¢ poprzez samorzad studencki, ankiety ewaluacyjne, otwarte
konsultacje oraz krotkie panele dotyczace potrzeb rozwojowych. Coroczna aktualizacja wynika
z postepu wiedzy i1 praktyki oraz ze zmienno$ci potrzeb srodowiska pracy, umozliwia tez
planowe wiaczanie zaje¢ prowadzonych przez ekspertow zewnetrznych.

Wymiar Forma | Forma
. . ECTS . . .
Nazwa przedmiotu godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Fakultet - semestry 1-4,6 150 15 WHEW Z0
Jezyk obcy nowozytny - semestry 3-4, 6 120 13 wtew Z0
Praktyki - semestr 5 720 30 pr Z0
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TreSci przedmiotowe

Administracyjne kary pieni¢zne

A_WO1, A WO05p, A W06p, A W07p, A W10p, A W15p, A U02p, A U04p, A UO5p,
A U09, A Ull, A Ul5, A UlI8, A K01, A K04, A KO5p, A K09

Przedmiot ma na celu zarysowanie miejsca 1 funkcji administracyjnych kar pieni¢znych w
prawie publicznym oraz rozwijanie umiejetnosci ich prawidtowego stosowania. W ramach
zajec poruszane sg kwestie podstaw normatywnych w prawie krajowym i UE, zasad ogdlnych
i1 roli orzecznictwa. Obejmuje zagadnienia przestanek natozenia i wymierzenia kary (w tym kar
»sztywnych” 1, widetkowych™), wyjatkowego charakteru uznania administracyjnego,
proporcjonalnosci oraz mozliwych alternatyw dla sankcji. W czesci proceduralnej omawia si¢
przebieg postgpowania w sprawie kary wraz z elementami przedawnienia, egzekucji, ulg i
odsetek oraz ocen¢ skutkéw decyzji z perspektywy interesu publicznego 1 réwnego
traktowania. Tresci realizowane sa w formie pracy na kazusach i budowania argumentacji
prawne;.

Etyka w administracji
A W01, A W02p, A W04, A W09, A U02p, A UO05p, A KO05p, A K06p, K K12p,K K14

Przedmiot obejmuje zagadnienia etycznego wymiaru dziatalno$ci administracji publicznej, ze
szczegOlnym uwzglednieniem etyki stuzby publicznej, w tym etyki urzednika panstwowego,
takze samorzagdowego. W ramach wykltadu prezentuje si¢ wprowadzenie w podstawowe
pojecia etyczne oraz ide¢ stuzby publicznej. Studenci zapoznawani sg z regulacjami prawnymi
z zakresu etyki w administracji publicznej oraz kodyfikacjami i podobnymi deklaracjami
deontologicznymi dotyczacymi administracji publicznej 1 stuzby urzedniczej. Podejmowane sa
zagadnienia rodzajow nieetycznych zachowan funkcjonariuszy publicznych 1 korpusu
urzedniczego. Przybliza si¢ podstawowe dylematy etyczne pracownikdéw administracji
publicznej. Wérod obranych celow wyktad ma wzmacnianie w stuchaczach woli przestrzegania
wysokich standardow etycznych w zyciu publicznych, w tym prowadzenia krytycznego
namystu nad problemami etycznymi i autonomicznego ich rozstrzygania zgodnie z systemem
wartos$ci przyjetym w demokratycznym panstwie prawa.

Finanse publiczne i prawo finansowe

A W01, A W05p, A WO06p, A W09, A W15p, A UOlp, A Ul5, A U18, A K01, A KO8,
K K09, A K10p, K K13,

Przedmiot ma na celu ukazanie podstaw finansow publicznych 1 prawa finansowego oraz ich
roli w nowoczesnym panstwie; w ramach zaje¢ poruszane sa kwestie systemu finansow
publicznych 1 jego uwarunkowan, zrodel prawa i instytucji, zasad gospodarki finansowe;j
sektora publicznego (planowanie, uchwalanie 1 wykonywanie budzetu panstwa i1 JST),
gromadzenia 1 wydatkowania $rodkow, dtugu publicznego oraz nadzoru i kontroli. Obejmuje
zarys danin publicznych - ze szczegblnym uwzglednieniem podatkéw - ich konstrukeji, funkcji
1 wykorzystania orzecznictwa w praktyce. Zajgcia rozwijaja umiej¢tnos¢ wyszukiwania i
interpretacji przepisow (zwlaszcza podatkowych) i1 orzeczen, stosowania podstawowych
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instytucji do rozwigzywania kazuséw oraz formutowania i uzasadniania wnioskow, a takze
ksztaltuja odpowiedzialno$¢ za interes publiczny, etyke, wspotprace oraz nawyk krytycznej

selekcji piSmiennictwa i systematycznej aktualizacji wiedzy.

Jezyk obcy nowozytny
P _S1 W21,P _S1 U21,P_S1 K12

Zajgcia rozwijaja czynne postugiwanie si¢ nowozytnym jezykiem obcym na poziomie B2
(ESOKJ) w kontaktach zaréwno ze specjalistami, jak i z osobami spoza grona eksperckiego;
ktadg nacisk na jasnos$¢ przekazu, dobor rejestru 1 precyzje terminologii wiasciwej dla kierunku.
Obejmuja systematyczne korzystanie ze zrddet obcojezycznych: ogoélnych, akademickich i
specjalistycznych, poprzez czytanie ze zrozumieniem, selekcje informacji, streszczanie,
parafraze i cytowanie, a takze przygotowywanie krotkich tekstow uzytkowych oraz zwigztych
wystapien ustnych. Rozwijane sa umiej¢tnosci thumaczenia roboczego, formutowania pytan i
argumentéw, komunikacji w zespole miedzykulturowym oraz prezentowania wynikow
prostych zadan badawczych, z wykorzystaniem narzedzi TIK i z poszanowaniem etyki
komunikacji oraz prawa autorskiego. Efektem jest praktyczna biegtos¢ B2 potwierdzona
egzaminem koncowym.

Jezyk urzedniczy. Formulowanie pism

A WO08p, A W12p, A W14, A W16, A U02p, A U03p, A U04p, A U06p, A U08p,
A U09, A Ull, A UIS, A KO3p, A K04, A K09, A K14

Przedmiot ukazuje podstawy finanséw publicznych i prawa finansowego oraz ich znaczenie w
nowoczesnym panstwie. Obejmuje system finansoOw publicznych i jego uwarunkowania, zrodta
prawa i instytucje, zasady gospodarki finansowej sektora publicznego (planowanie, uchwalanie
1 wykonywanie budzetow panstwa i JST), dochody 1 wydatki, dtug publiczny oraz nadzor i
kontrole, a takze zarys danin ,zwlaszcza podatkow ,ich konstrukcji, funkcji 1 wykorzystania
orzecznictwa. Zajg¢cia rozwijaja umiejetno$¢ wyszukiwania i interpretacji przepisOw oraz
orzeczen, stosowania instytucji do rozwigzywania kazusow i formulowania uzasadnionych
wnioskow, a takze ksztattuja odpowiedzialno$¢ za interes publiczny, etyke, wspotprace oraz
nawyk krytycznej selekcji zrodet i systematycznej aktualizacji wiedzy.

Metody polubownego zalatwiania spraw. Mediacje w administracji

A W04, A W07p, A W09, A W10p, A UO03p, A U04p, A U06p, A UOTp, A Ul3p,
A Uldp, A _U16, A K04, A KO07p, A KO8

Przedmiot ma na celu ukazanie metod polubownego zalatwiania spraw w administracji, ze
szczegllnym uwzglednieniem mediacji jako narzedzia rozwigzywania sporow 1 zarzadzania
konfliktami. W ramach zaje¢ poruszane sg kwestie ram prawnych i miejsca mediacji w ADR,
zasad 1 etapow postepowania mediacyjnego, rol uczestnikow, etyki, bezstronnosci i poufnosci
oraz specyfiki sporow administracyjnych. Obejmuje rozwijanie umiej¢tnosci diagnozowania
konfliktow, doboru technik komunikacyjnych i negocjacyjnych, inicjowania i prowadzenia
mediacji (lub wspolpracy z mediatorem) oraz oceny jej przydatnosci na réznych etapach
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sprawy. Zajecia akcentuja dziatanie w interesie publicznym, budowanie zaufania do

administracji, kulturg¢ wspotpracy i odpowiedzialng komunikacje.

Nauka o administracji

A W01, A_WO05p, A W06p, A W07p, A W09, A WI3, A W16, A U04p,A UO05p,
A_U07p, A_UI0, A_U16, A K04, A K08, K K14

Przedmiot ma na celu ukazanie administracji publicznej jako systemu i zjawiska: modeli jej
organizacji, ich ewolucji oraz uwarunkowan prawnych i pozaprawnych wptywajacych na
dziatanie. W ramach zaj¢¢ poruszane sg relacje migdzy celami, mi i funkcjami administracji a
wartosciami publicznymi, miejsce jednostki—decydenta w strukturach oraz powigzania miedzy
organami. Obejmuje narzedzia analizy i oceny dziatan (dobdr $rodkow, adekwatnosc,
efektywnos$¢), kryteria funkcjonalne interpretacji prawa oraz podstawy projektowania
usprawnien. Zajgcia rozwijajg umiejetno$¢ identyfikowania problemoéw i1 nieprawidtowosci,
formutowania 1 obrony stanowisk oraz proponowania rozwigzan, a takze ksztaltujg
odpowiedzialno$¢ za interes publiczny, komunikacj¢ 1 wspotprace.

Ochrona danych osobowych

A WIL,A Wi2p,A W14, A W16, A UOlp, A U05p, A U06p, A U09p, A K01, A KO5p,
A K09

Przedmiot obejmuje wprowadzenie do systemu ochrony danych osobowych z uwzglednieniem
krajowych 1 unijnych podstaw prawnych, kluczowych definicji oraz r6l podmiotow
uczestniczacych w przetwarzaniu. Omawiane sg zasady przetwarzania, podstawy legalnosci 1
obowigzki informacyjne, a takze praktyczna dokumentacja zgodno$ci: rejestry czynnosci,
polityki i upowaznienia, umowy powierzenia oraz powigzania ochrony danych z dostgpem do
informacji publicznej, archiwizacja 1 jawno$cig dzialania organow. Kurs prezentuje prawa
osob, ktorych dane dotycza, zagadnienia bezpieczenstwa techniczno-organizacyjnego,
postgpowanie w razie naruszen oraz prowadzenie rejestru i komunikacji z organem
nadzorczym. Omawiane sg sytuacje podwyzszonego ryzyka typowe dla administracji. Zajgcia
akcentujg poprawnos$¢ jezykowa i przejrzysto$¢ klauzul oraz formularzy, a takze aspekty
decyzji 1 pism w postepowaniu administracyjnym wymagajacych anonimizacji lub ograniczen
w dostepie do danych. Cato$¢ dopelniaja przykltady najczestszych btedow popetnianych w
jednostkach sektora publicznego i organizacjach pozarzadowych oraz refleksja etyczna nad
odpowiedzialnym przetwarzaniem informacji w interesie publicznym.
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Organizacja i zarzadzanie w administracji

A WO02p, A WO03p, A W04, A WO06p, A W13, A W14, A U03p, A UOdp, A Ull,
A Ul3p, A Uldp, A U17, A KO05p, A_K06p, A K07p, A_K10p, A Kllp, A KI2p, A KI3,
A K14

Przedmiot obejmuje wprowadzenie do zagadnien zwigzanych z organizacja i zarzadzaniem w
sektorze administracji publicznej, ze wskazaniem historycznego rozwoju koncepcji kierowania
1 ich wplywu na wspodiczesne podejscie do funkcjonowania instytucji. Omawiane s3
podstawowe funkcje zarzadzania: planowanie, organizowanie, motywowanie i kontrola, wraz
z ich praktycznymi implikacjami w pracy jednostek administracyjnych. Analizowane s3
réznice migdzy kierowaniem a zarzadzaniem, a takze role przywddcze 1 decyzyjne oséb
petnigcych funkcje kierownicze w organizacji.

Przedmiot przybliza techniki i metody zarzadzania, znaczenie otoczenia w ksztalttowaniu
dzialan administracji oraz zasady budowania i doskonalenia struktur organizacyjnych.
W ramach tresci nauczania omawiane sg zagadnienia zarzadzania strategicznego jako narzedzia
dhugofalowego rozwoju organizacji, a takze rola przywodztwa, wtadzy 1 stylow kierowania w
ksztaltowaniu relacji wewnetrznych i zewnetrznych. Przedmiot obejmuje takze problematyke
zarzgdzania zmiang w organizacji, gospodarowania zasobami kadrowymi oraz budowania
kultury organizacyjnej opartej na wartosciach etycznych.

Podstawy prawa cywilnego

A W01, A W09, A W14, A WIi5p, A W17, A UOlp, A U02p, A U04p, A Ull, A UIlS,
A KO02p, A K10p

Przedmiot ma na celu ukazanie miejsca prawa cywilnego w systemie prawa oraz jego
podstawowych kategorii 1 zasad; w ramach zaje¢ poruszane sg kwestie zrodet (w tym roli
orzecznictwa i1 doktryny), stosunku cywilnoprawnego, cze$ci ogolnej (osoba, czynno$¢ prawna)
oraz zarysu zobowigzan i uméw. Obejmuje zagadnienia wykladni i stosowania przepisow z
wykorzystaniem poprawnego rozumowania prawniczego 1 wlasciwe] terminologii, ze
szczegllnym uwzglednieniem rozwigzywania kazuséw istotnych dla praktyki administracji
publicznej. Zajgcia ksztatcg samodzielng analiz¢ probleméw, formulowanie i prezentowanie
wnioskow, wspotprace w zespole oraz postawe odpowiedzialno$ci za interes publiczny, etyke
zawodowg i gotowos¢ do krytycznej, stalej aktualizacji wiedzy.

Podstawy prawa i postepowania podatkowego

A WOI, A W05p, A WO07p, A W12p, , A W4, A W16, A UOlp, A U02p, A U04p,
A _U06p, A_UO08p, A U09, A Ull, A UI5, A Ul7, A UI8, A K01, A K02p, A KO3p,
A _KO07p, A K09, A K10p, A K14

Przedmiot obejmuje podstawowe zagadnienia prawa podatkowego materialnego i procesowego
oraz jego powigzan z systemem finansoéw publicznych. Omawiane jest poj¢cie podatku i innych
danin publicznych wraz z analiza ich konstrukcji oraz umocowaniem konstytucyjnym i
prawnomi¢dzynarodowym, w tym w prawie europejskim. Student poznaje Zrédla prawa
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podatkowego, rodzaje podatkéw stosowanych w Polsce (m.in. podatek dochodowy od os6b
fizycznych i1 prawnych, podatek od towarow i ustug, podatek od spadkow 1 darowizn, podatki
lokalne) oraz zagadnienia zwigzane z powstawaniem, wykonywaniem 1 wygasaniem
zobowigzan podatkowych.
Przedmiot wprowadza réwniez do problematyki postgpowania podatkowego, wskazujac jego
etapy 1 podstawowe instytucje. Omawiane s3 zasady prawa budzetowego, w tym struktura i
funkcje jednostek sektora finanséw publicznych, proces opracowywania i uchwalania budzetu,
rOwnowaga 1 zmiany w toku jego wykonywania oraz wieloletnie planowanie finansow
publicznych. Uwzglednione zostajg takze podstawowe elementy wiedzy dotyczace]
optymalizacji podatkowej, w tym rozroznienie miedzy legalnymi metodami a praktykami
unikania i uchylania si¢ od opodatkowania czy obchodzenia ustawy podatkowe;.
W ramach przedmiotu analizowane s3a kluczowe poglady orzecznicze Trybunatu
Konstytucyjnego, Sadu Najwyzszego, Naczelnego Sadu Administracyjnego, Najwyzszego
Trybunatu Administracyjnego oraz Trybunalu Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej w zakresie
podatkow i innych danin publicznych.

Podstawy prawa pracy

A W01, A W09, A W14, A_U0lp, A U02p, A UOdp, A Ul1, A Ul6, A Kl10p, K K13,
K K14

Przedmiot obejmuje wprowadzenie do systemu prawa pracy z uwzglednieniem
konstytucyjnych i ustawowych zrdédet regulacji oraz podstawowych zasad determinujacych
stosunek pracy. Omawiane s3 rodzaje umow o prace, sposoby nawigzywania i rozwigzywania
stosunku pracy, a takze prawa i obowigzki stron wynikajace z przepisow i praktyki stosowania
prawa: pracownika i pracodawcy.

Tresci przedmiotu obejmujg zarowno zagadnienia indywidualnego prawa pracy, jak i
problematyke prawa zbiorowego. Przedstawione zostaja instytucje zwigzkow zawodowych 1
organizacji pracodawcdéw, mechanizmy rozwigzywania sporoOw zbiorowych oraz regulacje
dotyczace zwolnien grupowych. Szczegdlna uwaga poswigcona jest relacji migdzy ochrong
interesOw pracownika a obowigzkami pracodawcy w §wietle zasady poszanowania godnosci 1
prawa do bezpiecznych warunkéw pracy.

Przedmiot ksztaltuje umiejetno$¢ rozpoznawania podstawowych instytucji prawa pracy,
analizowania tre$ci stosunku pracy oraz rozumienia mechanizmow zbiorowej reprezentacji
pracownikow 1 pracodawcow. Akcentowane jest takze znaczenie prawa pracy dla
robwnowazenia interesow stron stosunku pracy oraz dla ochrony praw cztowieka w srodowisku
zawodowym.
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Podstawy zamo6wien publicznych

A_WO02p, A WO06p, A W09, A W13,A W14, A W15p, A W16, A UOdp, A_U05p, A_UI5,
A U18, A KOI, A K04, A KO05p, A_K06p, A K08, A K10p, A K12p, A K13, A K14

Przedmiot wprowadza w problematyke prawng zamowien publicznych, prezentujac
podstawowe zasady udzielania zamowien oraz praktyke stosowania procedur wynikajacych z
ustawy Prawo zamowien publicznych. Omawiane sg przestanki wprowadzenia regulacji
dotyczacych wydatkowania $rodkow publicznych oraz reguty, ktore obowigzuja podmioty
zobowigzane do ich stosowania. Przedmiot obejmuje takze zagadnienia odpowiedzialnosci za
naruszenie przepisow oraz stosowania dostepnych srodkéw ochrony prawne;.

Przedmiot rozwija wiedz¢ na temat zasad i tryboéw udzielania zamdwien publicznych, a takze
poje¢ zwigzanych z funkcjonowaniem systemu zaméwien w Polsce. Student poznaje zasady
dokumentowania postgpowania, przygotowywania podstawowych dokumentow - ogloszen,
wzorow umow, protokotdéw - oraz kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty.

Przedmiot ksztattuje umiejetnosci praktyczne niezbedne do uczestniczenia w procedurze
zamoOwien publicznych zaro6wno po stronie zamawiajacego, jak 1 wykonawcy. Student zdobywa
kompetencje do pracy w zespolach przygotowujacych postepowania w jednostkach sektora
publicznego oraz w zespolach przedsigbiorstw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
Rownoczesnie rozwija zdolno$¢ krytycznej oceny funkcjonowania systemu zaméwien
publicznych w Polsce i jego znaczenia dla relacji spoteczno-gospodarczych.

Postepowanie administracyjne i postepowanie egzekucyjne w administracji

A W01, A WO05p, A WO06p, A W12p, A W15p, A U0Olp, A U02p, A U06p, A _UOSp,
A U09, A Ul1, A Ul6, A K03p, A KO7p, A KO8

Przedmiot ma na celu ukazanie ram proceduralnych podejmowania rozstrzygnig¢ przez organy
administracji oraz ich przymusowego wykonania; w ramach zaj¢¢ poruszane sg kwestie zasad
ogolnych, zakresu stosowania przepiséw (kodeksowych i pozakodeksowych) oraz relacji prawa
procesowego do materialnego z uwzglednieniem gwarancji stron i kontroli legalnosci.
Obejmuje zagadnienia identyfikacji wlasciwych podstaw prawnych, przebiegu postgpowania,
podstawowych wymogoéw formalnych pism i akt sprawy, dostgpu do akt oraz podstaw
egzekucji administracyjnej 1 sSrodkow zaskarzenia. Zaje¢cia rozwijaja umiejetno$¢ interpretacji
1 stosowania przepisOw z wykorzystaniem utrwalonych linii orzeczniczych, formutowania i
obrony stanowiska oraz pracy na kazusach w realiach administracji publicznej, a takze
ksztattuja odpowiedzialng postawe, komunikacje 1 wspotprace zespolowg oraz gotowos¢ do
krytycznej, statej aktualizacji wiedzy.
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Postepowanie sadowo-administracyjne

A_WO05p, A_W06p, A WoSp, A W10p, A WII, A W13, A W15p, A UOlp, A U02p,
A _U04p, A_UO05p, A_U11, A _U15, A U18, A KO1, A K02p, A K03p, A K08, K K12p

Przedmiot ma na celu ukazanie zasad i modelu sadowej kontroli administracji oraz ram
ustrojowo-prawnych funkcjonowania sgdow administracyjnych. W ramach zajeé poruszane sg
kwestie genezy i rozwoju sgdownictwa administracyjnego, podstaw postepowania przed WSA
i NSA, ogélnych zasad, legitymacji i udziatu stron oraz innych uczestnikow. Obejmuje
zagadnienia dopuszczalnos$ci skargi 1 innych §rodkéw zaskarzenia, kognicji sadow, przebiegu
postepowania, wymogoéw formalnych pism oraz skutkéw orzeczen. Zajgcia rozwijajg
umiejetnos¢ interpretacji przepisOw z wykorzystaniem orzecznictwa i literatury, formutowania
zarzutoOw 1 wnioskéw, korzystania ze srodkow prawnych, analizy akt i przewidywania dziatan
procesowych, a takze ksztaltujg odpowiedzialng postawe, etyke zawodowsg, komunikacje oraz
gotowo$¢ do systematycznej aktualizacji wiedzy.

Postepowanie wobec uchodzcow

A WIL,A Wi2p,A W14, A WI16; A UOlp, A U05p, A U06p, A U09; A KO1, A KO5p,
A K09

Przedmiot prezentuje ramy prawne i organizacyjne dzialan administracji publicznej wobec
cudzoziemcow z do§wiadczeniem uchodzczym, ze szczegdlnym uwzglednieniem postepowan
o udzielenie ochrony migdzynarodowej, tymczasowej i pobytowej, zasad legalnosci dziatania
organdéw oraz standardow rzetelnego postgpowania administracyjnego. Omawia kompetencje 1
wspotdziatanie instytucji (urzedy, samorzad, stuzby, wojewodowie, Straz Graniczna, osrodki
recepcyjne, NGO), gromadzenie 1 wykorzystywanie informacji w sprawach uchodzczych,
relacje z dostgpem do informacji publicznej oraz ochrong danych. Akcentuje projektowanie 1
wdrazanie lokalnych polityk integracyjnych w administracji (mieszkalnictwo, edukacja,
zdrowie, rynek pracy), sporzadzanie pism 1 rozstrzygnigé, prowadzenie korespondencji
urzedowej 1 uzasadnien, a takze ocen¢ ryzyka i proporcjonalnosci w dziataniach wzgledem oséb
szczegOlnie wrazliwych. Porusza kwestie mediacji instytucjonalnej 1 rozwigzywania Sporow w
srodowiskach wielokulturowych, koordynacji migdzysektorowej i dokumentowania dziatan, w
tym przygotowania decyzji, wezwan, zawiadomien oraz umoéw/porozumien administracyjnych.
Zajecia klada nacisk na etyke sluzby publicznej, odpowiedzialng komunikacje z
interesariuszami oraz krytyczng analiz¢ skutkow decyzji administracji dla jednostek i
spotecznosci lokalnych.
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Praktyki

A_WO05p, A_ W06p, A WO07p, A W10p, A W13, A U03p, A UO4p, A U06p, A U08p,
A _U09, A_U10, A Ull, A Uldp, A U17, A_KO1, A KO05p, A_KO6p, A K10p, A K14

Celem praktyk jest umozliwienie zapoznania si¢ z rzeczywistym sposobem dziatania
administracji (publicznej lub prywatnej) oraz konfrontacja dotychczasowej wiedzy z realnym
wykorzystaniem jej w pracy zawodowej. Student moze przyjrze¢ si¢ (obserwowac) oraz
czynnie uczestniczy¢ w wykonywaniu obowigzkéw w wybranych podmiotach (jednostkach), z
ktorymi Uczelnia zawarta stosowne porozumienia. W tym zakresie student zapoznaje si¢ ze
specyfika pracy administracji publicznej, administracji prywatnej (spotki, podmioty
gospodarcze) lub organizacji pozarzadowych (réwniez dzialajacych w ramach szerszych
struktur np. zwigzkéw wyznaniowych). Celem praktyk jest przede wszystkim weryfikacja
dotychczas nabytych wiedzy i umiejetnosci podczas studiow. Stuzy¢ temu bedzie mozliwos¢
sporzadzania projektow pism lub innych dokumentow. Realizacja praktyk pozwoli studentowi
roOwniez na poszerzenie swoich kompetencji.

Prawo administracyjne - cz¢$é ogolna

A W01, A WO05p, A WO06p, A W07p, A W11, A UOlp, A _U02p, A U05p, A U08p,
A UlL, A U5, A UI8, A K01, A K02p, A K04, A K09, A K12p

Przedmiot ma na celu ukazanie podstaw i instytucji prawa administracyjnego: pojgcia
administracji, jej zadan, funkcji 1 organizacji, a takze zrodet tego prawa, ich systematyki oraz
specyfiki na tle innych gatezi, z uwzglednieniem roli orzecznictwa sadéw administracyjnych.
W ramach zaje¢¢ poruszane sg prawne formy dziatania administracji i kryteria ich doboru,
standardy legalnosci, proporcjonalnosci 1 réwnego traktowania oraz zasady tworzenia i
stosowania rozstrzygni¢€. Zajecia rozwijaja umiejetno$¢ wyszukiwania 1 interpretacji
przepisow, stosowania ich do kazusow, weryfikacji prawidlowosci aktéw i prowadzenia
argumentacji opartej na doktrynie 1 orzecznictwie, a takze ksztalcg odpowiedzialnos¢,
komunikacje 1 gotowos¢ do stalej aktualizacji wiedzy.

Prawo administracyjne - cz¢s¢ ustrojowa

A WO1,A_WO05p, A W07p, A W09, A WI13,A W14, A U0lp, A U02p, A UI0A, A UlS5,
A Ul18, A K01, A K02p

Przedmiot ma na celu ukazanie ustroju administracji publicznej w Polsce: podstawowych pojec
i modeli organizacyjnych oraz relacji wewnetrznych. W ramach zaj¢¢ poruszane sa kwestie
typologii podmiotéw administrujgcych (organy, urzedy, inspekcje, zaklady, agencje i inne
osoby prawne), podziatu administracji na centralng (rzgdowg 1 nierzagdowg) oraz terenowa
(rzadowa zespolong i niezespolong oraz samorzagdowa - w ujeciu sygnalizacyjnym), a takze
wiezi organizacyjnych (kierownictwo, nadzér, kontrola, koordynacja, wspoéidziatanie).
Obejmuje zarys zakresOw dziatania, zadan, kompetencji i wtasciwosci, zasad decentralizacji i
dekoncentracji oraz metod wyszukiwania i odczytywania norm ustrojowych z aktow prawnych.
Zajecia rozwijaja umiejetnos¢ identyfikacji podmiotow i ich kompetencji, analizy powigzan
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instytucjonalnych oraz formutowania wnioskéw na potrzeby praktyki administracyjnej, a takze

ksztaltuja odpowiedzialnos¢ za interes publiczny i komunikacje.

Prawo administracyjne - instytucje prawa materialnego

A WOl, A W05p, A W06p, A W10p, A W11, A W15p, A UOlp, A U02p, A U04p,
A_UO05p, A_U07p, A Ul1, A _UI5, A Ul8, A_KO1, A_K02p, A_K09,

Przedmiot ma na celu ukazanie kluczowych instytucji administracyjnego prawa materialnego
oraz zasad ich stosowania; w ramach zaje¢ poruszane sg kwestie reglamentacji wolnosci i
dziatalnosci, ksztaltowania statusu jednostki 1 podmiotow, dostepu do dobr 1 ustug publicznych,
korzystania z rzeczy i przestrzeni, a takze $wiadczen 1 obowigzkow publicznoprawnych.
Obejmuje metody ustalania tre$ci normy z przepisu, analiz¢ decyzji 1 innych form dziatania
administracji oraz budowanie argumentacji z wykorzystaniem orzecznictwa i doktryny. Zajecia
rozwijaja umiejetnos¢ wyszukiwania i selekcji zrodel, interpretacji 1 stosowania regulacji w
kazusach, przygotowywania podstawowych pism oraz ksztattuja postawe odpowiedzialnosci
za interes publiczny, rzetelnos$¢ 1 wspotprace.

Prawo konstytucyjne z elementami praw czlowieka

A WOl, A W04, A WO05p, A W07p, A W08p, A W09, A Wi2p, A WI3, A W14,
A_UOlp, A U02p, A U04dp, A U10, A Ul1, A Ul6, A KOI, A K02p, A K14

Przedmiot ma na celu przedstawienie podstaw polskiego prawa konstytucyjnego z elementami
praw cztowieka: zrddet 1 zasad ustrojowych, pozycji Konstytucji jako ustawy zasadnicze;,
katalogu wolnosci 1 praw oraz mechanizmoéw ich ochrony w systemie krajowym i europejskim.
W ramach zaje¢ poruszane sa kwestie systemu sprawowania wtadzy, funkcjonowania organow
wladzy publicznej, relacji miedzy prawem konstytucyjnym a prawem UE i standardami EKPC,
interpretacji przepisOw z wykorzystaniem orzecznictwa oraz metod rozwigzywania problemow
zwigzanych z implementacja norm konstytucyjnych i prawocztowieczych. Obejmuje
zagadnienia analizy aktéw 1 dzialan organdow pod katem legalno$ci i proporcjonalnosci,
formutowania argumentacji i stanowisk procesowych oraz przygotowywania podstawowych
pism. Zaj¢cia rozwijaja samodzielno$¢ badawcza, krytyczng ocen¢ informacji, komunikacje 1
wspoOtprace, a takze postawe odpowiedzialno$ci za interes publiczny, poszanowanie godnosci
cztowieka i etyke stuzby publiczne;.

Prawo rodzinne i opiekuncze

A WIL,A Wi2p,A W14, A WI16; A UOlp, A U0Sp, A U06p, A U09; A KO1, A KO5p,
A K09

Przedmiot porzadkuje podstawy polskiego prawa rodzinnego i opiekunczego z perspektywy
praktyki administracyjnej. Obejmuje kluczowe instytucje 1 ich skutki prawne - zawarcie
malzenstwa i1 sprawy stanu cywilnego, prawa i obowiazki matzonkéw, ustrdj majatkowy,
separacj¢ 1 rozwod, wladze rodzicielska, piecz¢ zastgpcza i1 przysposobienie, alimentacj¢ oraz
opieke i kuratele - z odniesieniem do wlasciwosci sagdéw rodzinnych oraz wspotdziatania
administracji publicznej (urzedy stanu cywilnego, organy pomocy spotecznej, jednostki
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samorzadu, szkoty, policja, organizacje pozarzagdowe). Akcent potozony jest na rozpoznawanie
problemoéw prawnych w sprawach obywateli, gromadzenie i wykorzystywanie informacji oraz
dokumentow urzgdowych (akty stanu cywilnego, zaswiadczenia, decyzje administracyjne),
poprawne stosowanie przepisOw w korespondencji i rozstrzygni¢ciach administracji, a takze na
relacje prawa rodzinnego z ochrong danych i dostgpem do informacji publicznej. Zajecia
rozwijaja umiejetnos¢ przygotowywania pism oraz uzasadnien w sprawach z obszaru wsparcia
rodziny ($wiadczenia, asystentura, wspotpraca miedzyinstytucjonalna), ocen¢ ryzyka i
proporcjonalnosci dzialan wzgledem osob szczegoélnie wrazliwych oraz etyczny wymiar
decyzji administracji ,w szczegdlnosci ochron¢ dobra dziecka, poszanowanie godnosci stron i
odpowiedzialng komunikacje z interesariuszami.

Prawo urzednicze

A WO03p, A_ W04, A W06p, A W09, A W13, A U0lp, A U02p, A UOdp, A UL0, A U7,
A _K02p, A K09, A K14

Przedmiot stuzy poznaniu przez studenta prawa urzedniczego rozumianego jako kategoria
zbiorcza odzwierciedlajagca obowigzujace regulacje prawne odnoszace si¢ do pracownikow
administracji publicznej 1 ksztattujacych ich sytuacj¢. Student nabywa wiedz¢ na temat
ksztattowania kadr aparatu administracyjnego, ich funkcjonowania, doskonalenia, praw i
obowigzkow pracownikow administracji. Przedstawione zostaja instytucje prawne w
poszczegodlnych obszarach zwigzanych ze stuzbg publiczng (np. rozkaz personalny). Poznaje
konstrukcje prawne stuzby cywilnej oraz regulacje dotyczace pracownikow samorzadowych
oraz pracownikow urzedéw panstwowych, w tym ich podstawowe obowiazki. Wskutek zaje¢
ich uczestnik nabywa praktyczne umiejetnosci zwigzane z podejmowaniem pracy w
administracji publicznej. Zna strukture stuzby cywilnej, w tym kompetencje jej organdéw, jak
tez warunki prawne ubiegania si¢ o zatrudnienie na okreslonych stanowiskach w administracji
publiczne;.

Prawoznawstwo
A W01, A WO05p, A WO08p, A W09, A Wl6p, A UOlp, A UO5p, A UI8, A KO02p

Przedmiot ma na celu wprowadzenie do nauk prawnych 1 podstawowych kategorii
prawoznawstwa; w ramach zaje¢ poruszane sg kwestie zrodet 1 systemu prawa, hierarchii i
zasad obowigzywania, struktury i oglaszania aktow normatywnych, tworzenia i stosowania
prawa, normy prawnej oraz odrdznienia jezyka prawnego od prawniczego. Obejmuje
zagadnienia metod interpretacji i argumentacji prawniczej, klasyfikacji aktow i czynno$ci
prawnych oraz relacji prawa z zyciem spotecznym 1 kulturg. Zajecia rozwijaja umiejetnosé
wyszukiwania 1 analizy aktualnych przepiséw, formutowania i uzasadniania stanowisk,
samodzielnego 1 zespotowego rozwigzywania problemow oraz postawe odpowiedzialnos$ci,
etyki zawodowej 1 gotowosci do systematycznej aktualizacji wiedzy.
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Publiczne prawo gospodarcze

A W01, A W05p, A W06p, A W07p, A W09, A Wi0p, A W1l, A W14, A W17,
A _UOlp, A U03p, A U04p, A U05p, A UO6p, A Ull, A U15, A U18, A K01, A_K07p,
A K08, A K09, A K10p, A K13

Przedmiot obejmuje zagadnienia instytucji polskiego i europejskiego publicznego prawa
gospodarczego, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa podatkowego i prawa konkurencji.
Tresci nauczania odzwierciedlajg aktualne tendencje rozwojowe w tej dziedzinie i zostaty
podzielone na czg$¢ 0golng oraz szczegdtowa.

Czg$¢ ogolna wprowadza w podstawowe pojecia 1 zrodla prawa, przedstawia prawa
podmiotowe w zakresie dzialalnosci gospodarczej oraz miejsce panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego w gospodarce. Omawia formy dziatania administracji publicznej w sferze
gospodarki w kontek$cie prawa Unii Europejskiej, a takze zasady prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej i obowiagzki przedsigbiorcoOw.

Cze$¢ szczegotowa koncentruje si¢ na prawie gospodarki komunalnej, regulacjach dotyczacych
wybranych sektorow gospodarki oraz innych publicznoprawnych regulacjach istotnych z
praktycznego punktu widzenia. W ramach zaje¢ analizowane jest orzecznictwo sadow
administracyjnych, gospodarczych, Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz
Trybunatu Konstytucyjnego (case studies), co pozwala poglebia¢ wiedz¢ 1 rozumienie
omawianych instytucji w praktyce.

Samorzad terytorialny

A WO05p, A WO06p, A W09, A W12p, A WI3, A Wl4, A W16, A UOlp, A U03p,
A _U05p, A_U06p, A_U07p, A U08p, A U0, A U15, A Ul8, A K-2p, A K04, A_K07p,
A KO8, A K09, A Kllp, A K12p, A K14

Przedmiot obejmuje problematyke ustroju i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w
Polsce, ze szczegdlnym uwzglednieniem jego struktury, hierarchii i zadan w systemie
administracji publicznej. Omawiane s3 zasady stanowienia prawa miejscowego, mechanizmy
nadzoru i1 kontroli nad jednostkami samorzadu oraz instrumenty sgdowej ochrony ich
samodzielnos$ci. Tresci obejmuja takze zagadnienia prawa budzetowego jednostek samorzadu
terytorialnego, podatkéw 1 optat lokalnych, a takze procedur zwigzanych z postgpowaniem
przed organami wladz samorzadowych. Istotnym elementem sg regulacje dotyczace
administrowania mieniem komunalnym, w tym funkcjonowania jednoosobowych spotek
kapitalowych jednostek samorzadu, oraz mozliwosci pozyskiwania funduszy unijnych.
Przedmiot ksztaltuje umiejetnos¢ analizy praktycznych aspektow dziatalnosci jednostek
samorzadu, w tym poprzez zapoznanie z orzecznictwem sagdow administracyjnych w sprawach
dotyczacych samorzadu terytorialnego. Uczestnicy zdobywaja wiedz¢ o zasadach
gospodarowania $rodkami publicznymi i zarzadzania majatkiem lokalnym, a takze o
narzedziach prawnych wspierajacych rozwoj wspolnot samorzadowych.
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Seminarium licencjackie

A WOI, A W16, A W17, A_UOlp, A U02p, A U03p, A_UO4p, A_Ull, A K01, A_K02p,
A K14

Zajgcia stanowiag podstawe do przygotowania przez studenta pracy dyplomowej. Analizowana
bedzie problematyka zagadnien zwigzanych z gtownym kierunkiem studiow, ktére moga by¢
przedmiotem zainteresowan badawczych studentow zapisanych na seminarium dyplomowe.
Celem seminarium jest ustalenie tematu pracy licencjackiej, opracowanie planu pracy,
prezentacja celéw 1 hipotez pracy dyplomowej. W czasie zaj¢¢ krytycznej analizie poddane
zostang przygotowane przez studentoéw materialy - fragmenty pracy licencjackiej. Celem zajec¢
jest doskonalenie warsztatu pracy (m.in. konstruowania tekstow, okreslania problemow,
wnioskowania).

Struktura i podstawy prawne oswiaty

A WII,A WI2p, A W14, A W16; A_UOlp, A_U05p, A_U06p, A_U09p; A KO1, A_KO5p,
A K09

Przedmiot porzadkuje podstawy polskiego prawa rodzinnego i opiekunczego z perspektywy
praktyki administracyjnej. Obejmuje kluczowe instytucje i ich skutki prawne - zawarcie
malzenstwa i1 sprawy stanu cywilnego, prawa i obowiazki matzonkéw, ustrdj majatkowy,
separacje¢ i rozwod, wladze rodzicielska, piecze zastepcza i przysposobienie, alimentacj¢ oraz
opieke i kuratelg, z odniesieniem do wlasciwosci sadow rodzinnych oraz wspotdziatania
administracji publicznej (urzedy stanu cywilnego, organy pomocy spolecznej, jednostki
samorzadu, szkoty, policja, organizacje pozarzagdowe). Akcent potozony jest na rozpoznawanie
problemow prawnych w sprawach obywateli, gromadzenie 1 wykorzystywanie informacji oraz
dokumentoéw urzgdowych (akty stanu cywilnego, zaswiadczenia, decyzje administracyjne),
poprawne stosowanie przepisOw w korespondencji i rozstrzygni¢ciach administracji, a takze na
relacje prawa rodzinnego z ochrong danych i dostgpem do informacji publicznej. Zajecia
rozwijaja umiejetnos¢ przygotowywania pism oraz uzasadnien w sprawach z obszaru wsparcia
rodziny ($wiadczenia, asystentura, wspotpraca miedzyinstytucjonalna), ocen¢ ryzyka i
proporcjonalnosci dziatan wzgledem osob szczegodlnie wrazliwych oraz etyczny wymiar
decyzji administracji, w szczegdlnosci ochron¢ dobra dziecka, poszanowanie godnosci stron i
odpowiedzialng komunikacje z interesariuszami.

Technika legislacyjna
A WO07p, A_W08p, A W12p, A UO08p, A Ul3p, A Ul4p, A K02p, A KO7p,

Przedmiot ma na celu zapoznanie z zasadami tworzenia prawa i technikg prawodawcza; w
ramach zaje¢ poruszane sg kwestie systemu zrodet i rodzajow aktow, kompetencji organow,
etapow procesu legislacyjnego oraz standardow przyzwoitej legislacji 1 zasad techniki
prawodawczej. Obejmuje zarys budowy aktu normatywnego, typoéw przepisow, delegacji
ustawowych, nowelizacji 1 oglaszania, z uwzglednieniem wymogow jezyka 1 logiki prawa.
Zajecia rozwijaja umiejetno$¢ przygotowania podstawowych projektow 1 uzasadnien,
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redagowania przepiséOw 1 formulowania poprawek, oceny jakosci rozwigzan i ich zgodnos$ci
systemowej oraz ksztalca odpowiedzialno$§¢, komunikacje 1 wspolprace w pracach

legislacyjnych.

Wychowanie fizyczne
P S1 W17,P_S1 U19,P S1 K6

Zajecia rozwijaja sprawnosc¢ i nawyki prozdrowotne poprzez ¢wiczenia ogoélnorozwojowe oraz
trening wytrzymatosciowo-sitowy z wykorzystaniem dostepnej infrastruktury Akademickiego
Centrum Sportu. Tresci obejmuja zasady treningu zdrowotnego i ergonomii wysitku, podstawy
fizjologii wysitku 1 autoregulacji intensywnosci, technike podstawowych wzorcow ruchowych,
profilaktyke przecigzen oraz bezpieczne organizowanie aktywnos$ci w warunkach sali ¢wiczen.
Akcentowana jest indywidualizacja obcigzen i modyfikacje zadan do mozliwos$ci uczestnikow,
ksztaltowanie postawy ciata, mobilnosci, sity 1 wydolnosci, a takze elementy bezpieczenstwa i
pierwszej pomocy w naglych zdarzeniach. Uczestnicy planuja i oceniaja wtasng aktywnos$¢
zgodnie z zasadami higieny pracy i regeneracji, dziatajac odpowiedzialnie i etycznie z troska o
zdrowie i1 dobrostan swdj oraz innych.

Ustroj sadownictwa i prokuratury

A WO05p, A W13, A W14, A U0lp, A U09, A U10, A U17, A K02p, A K03p, A K07p,
A KO8,

Przedmiot stuzy nabyciu przez studenta wiedzy o organizacji sgdownictwa 1 prokuratury.
W trakcie zaje¢ przedstawiony zostaje normatywnie okreslony ksztalt ustrojowy sadoéw
powszechny 1 Sadu Najwyzszego oraz sagdownictwa administracyjnego (w tym Naczelnego
Sadu Administracyjnego), jak tez prokuratury. Uwzgledniona jest tez rola Krajowej Rady
Sadownictwa oraz Ministra Sprawiedliwo$ci. Uczestnik zajg¢ nabywa znajomos¢ przepisow
ustrojowych odnoszacych si¢ do sadow i prokuratury. W trakcie zajec¢ zostaje przedstawiona
i organizacja administracji sadowej i prokuratorskiej, obslugujacej odpowiednio sady
i prokuratoréw. Student konfrontuje w trakcie zaje¢ wiedze z zakresu prawa konstytucyjnego
z jego konkretyzacja w aktach ustrojowych dotyczacych sagdow i prokuratury. Zajecia prowadza
do poznania przez studentéw szczebli sagdownictwa i prokuratury oraz ich wewnetrznej
organizacji, wzajemnych zaleznosci, organéw w ich obrebie - w tym sfery kompetenc;ji i zasad
wyboru - jak tez wlasciwosci. Wskutek zajec¢ student umie ustali¢ wtasciwy organ sagdowy lub
prokuratury w danej kategorii spraw.
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Zarzadzanie humanistyczne

A WIL,A Wi2p, A W14, A WI16; A_UOIp, A_U05p, A_U06p, A_U09; A KO1, A KO5p,
A K09

Przedmiot przedstawia zatozenia i praktyke zarzadzania humanistycznego w administracji
publicznej, akcentujac podmiotowe, etyczne i kulturowe uwarunkowania dziatania urzedéw
oraz tworzenia polityk publicznych. Omawia role warto$ci, empatii 1 komunikacji
w projektowaniu ustug publicznych, budowaniu zaufania spotecznego i ksztalttowaniu kultury
organizacyjnej urzedu; faczy perspektywy prawa, nauk o administracji i humanistyki w analizie
decyzji, procedur oraz relacji z interesariuszami. Wprowadza narz¢dzia rozpoznawania potrzeb
obywateli, zasady prostego jezyka i projektowania informacji, a takze elementy partycypacji
1 wspottworzenia rozwigzan z mieszkancami. Uwzglednia ramy legalno$ci dziatania,
odpowiedzialnosci i proporcjonalnos$ci, relacje z ochrong danych i dostegpem do informacji
publicznej, zarzadzanie zmiang oraz ocen¢ skutkow dzialan administracji dla jednostek
1 spotecznosci. Celem jest rozwini¢cie kompetencji refleksyjnego, etycznego i1 skutecznego
urzednika, ktéry potrafi taczy¢ wymogi prawne z wrazliwoscig spoteczng 1 efektywnoscia
ushug.
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Sposoby weryfikacji efektow uczenia si¢

Sposoby weryfikacji i oceny efektoéw uczenia si¢ w profilu praktycznym (poziom 6 PRK)
dobiera si¢ w zaleznosci od formy zaje¢ i charakteru samych efektow. Stosuje si¢ zar6wno
ocenianie ksztattujace, zapewniajace biezaca informacje zwrotng, jak 1 ocenianie
podsumowujace, zawsze z jawnie okreslonymi kryteriami oceny.

Wiedza 1 umiejetnosci sg najczesciej potwierdzane poprzez egzaminy i kolokwia pisemne lub
ustne, w tym takze w formule open book; testy z pytaniami zamknigetymi i otwartymi;
rozwigzywanie zadan problemowych oraz studiow przypadkow; projekty indywidualne
i zespolowe; raporty, sprawozdania i portfolio; analizy zrodet, w szczegodlnosci analize
orzecznictwa oraz analiz¢ dokumentacji; tematyczne prezentacje, rowniez z wykorzystaniem
elementow multimedialnych. W zaleznosci od tresci mozliwe sa krotkie ,,wejsciowki”
sprawdzajace przygotowanie do zaje¢, a w profilowaniu praktycznym szczegdlng rolg petnia
symulacje rzeczywistych przypadkow i sytuacji oraz obserwacja wykonawstwa.

Kompetencje spoteczne weryfikuje si¢ przede wszystkim poprzez obserwacje pracy i zachowan
w zespole, udziat w dyskusji, sposéb przyjmowania i udzielania informacji zwrotnej, rozmowe
kompetencyjng oraz dokumentacj¢ aktywnosci. Wykorzystuje si¢ arkusze obserwacii,
samoocen¢ i ocen¢ kolezenska, komentarze prowadzacego, a w przypadku praktyk, a takze
opini¢ instytucji wspotpracujace;.

Typowe formy zaliczenia obejmuja egzamin ustny, egzamin pisemny (pytania otwarte, test
zamknigty, open book), kolokwium w tym krétkie sprawdziany biezace, pracg¢ projektowa
indywidualng i grupowa, analiz¢ orzecznictwa, analiz¢ dokumentacji, studium przypadku
(analize kazusu), symulacj¢ rzeczywistych przypadkdw lub sytuacji, obserwacje
wykonawstwa, rozmowe kompetencyjnag, prezentacj¢ z elementami multimedialnymi, portfolio
oraz raport lub sprawozdanie, a takze egzamin dyplomowy.

Na poziomie uchwaty okresla si¢ opis przedmiotow 1 przypisane im symbole efektéw uczenia
si¢ wlasciwych dla programu. Szczegotowe informacje dotyczace kazdego przedmiotu,
w szczegblnosci literatura, przedmiotowe efekty uczenia sig, zakres tematow, metody
dydaktyczne oraz metody i kryteria oceniania, w tym metody weryfikacji efektow, sa
uzupetniane w sylabusach w systemie USOS dla danego cyklu dydaktycznego i udostepniane
studentom przed rozpoczeciem zaj¢é. Takie rozdzielenie poziomu regulacji zapewnia
stabilno$¢ uchwaty, a jednocze$nie umozliwia prowadzacym, w granicach zatwierdzonego
programu, odniesienie si¢ do najnowszej literatury i aktualnego stanu wiedzy, precyzyjne
dopasowanie tematyki oraz dobor adekwatnych metod dydaktycznych i narzedzi weryfikacji
dla konkretnego cyklu; rownocze$nie gwarantuje studentom wczesniejszy i przejrzysty dostep
do pelnych wymagan i zasad oceniania. Skalg ocen okresla Regulamin studiow.
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Zasady i forma odbywania praktyk zawodowych

Integralng czeg$cia programu ksztatcenia sg praktyki studenckie. Studenci kierunku
,»2Administracja” realizujg praktyki w wymiarze 6 miesi¢cy, obejmujagcym 720 godzin praktyk
- lacznie 30 punktéw ECTS. Student zobowigzany jest do odbycia praktyki zawodowe;j
w terminie 1 w wymiarze okre§lonym przez program studiow.

Szczegodtowe zasady realizacji praktyk zawodowych okre§la Regulamin studenckich praktyk
zawodowych. Szczegotowa organizacje praktyk zawodowych okresla program praktyk.
Interesariusze zewngtrzni opiniujg program praktyk.

Praktyki zawodowe, w tym miejsca ich odbywania - uwzgledniaja specyfike kierunku studiow.

Praktyki zawodowe stanowig element procesu ksztalcenia, a osiggnigte na nich efekty uczenia
si¢ podlegaja weryfikacji. Weryfikacji efektow uczenia si¢ w ramach praktyk zawodowych
dokonuje kierownik praktyk zawodowych badz wyznaczony przez dziekana opiekun praktyk
studenckich. Praktyki studenckie maja na celu uzyskanie przez studenta efektow uczenia si¢
pod opieka osoby zajmujacej si¢ wykonywaniem pracy zwigzanej z tymi efektami oraz
w realnych warunkach wykonywania takiej pracy.

Podmioty, w ktérych student moze odbywaé praktyki, sa okreslane przez uczelnig.
Realizowane sg one u interesariuszy zewnetrznych w ramach wspotpracy statej i okresowe;.
Wyboru miejsca odbywania praktyki zawodowej dokonuje student w porozumieniu
z kierownikiem lub opiekunem praktyki zawodowe;j. Praktyka zawodowa moze by¢ odbywana
w wybranym przez studenta miejscu pracy, w kraju lub za granica, jezeli profil dziatania danego
podmiotu umozliwi studentowi zrealizowanie efektoéw uczenia si¢ zaktadanych dla praktyk
zawodowych na danym kierunku studiow

Za prawidlowa organizacj¢ i przebieg praktyk zawodowych, w tym za sprawowanie
bezposredniego nadzoru nad ich realizacja, odpowiada kierownik praktyk. Ponadto moze
zosta¢ powolany sposrod nauczycieli akademickich opiekun praktyk zawodowych.
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Harmonogram realizacji programu

I semestr
Nazwa przedmiotu Wy.m 1ar ECTS For'm’a F.O rma
godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Etyka w administracji 30 3 w 70
Organizacja i zarzadzanie w administracji 30 4 wtew ZE
Podstawy prawa cywilnego 30 3 wHew 70
Prawo administracyjne - cze$¢ ogdlna 30 3 wHew Z0
Prawo konstytucyjne z elementami praw czlowieka 30 3 w 70
Prawoznawstwo 30 4 w ZE
Ochrona danych osobowych 30 4 wHew ZE
Fakultet 30 3 wHew 70
Technika legislacyjna 30 3 w/war 70
WF 30 - cw V4
300 30
* Obowiazkowe szkolenia: BHP, OWI, biblioteczne oraz antydyskryminacyjne
II semestr
Nazwa przedmiotu Wmiar ECTS F01jrn’a F.o rma
godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Etyka w administracji 30 4 cw ZE
Podstawy prawa pracy 30 3 wHew Z0
Prawo administracyjne - cz¢$¢ ustrojowa 30 3 wtew Z0
Prawo konstytucyjne z elementami praw czlowicka 30 4 cw ZE
Fakultet 30 3 wHew 70
Publiczne prawo gospodarcze 30 3 w 70
Publiczne prawo gospodarcze 30 3 cw ZE
Samorzad terytorialny 30 4 konw. 70
WF 30 - V4
Podstawy prawa i postgpowania podatkowego 30 3 wHew 70
300 30
II1 semestr
Nazwa przedmiotu WY‘“ 1ar ECTS For.rn’a F.O rma
godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Finanse publiczne i prawo finansowe 60 5 wHew 70
Jezyk angielski/niemiecki/rosyjski 30 3 cw 70
Jezyk urzedniczy. Formutowanie pism 30 4 k ZE
Nauka o administracji 30 3 wHew 70
Poste;powgnie admigigtracyjpe 1 postgpowanie 60 5 war 70
egzekucyjne w administracji
Fakultet 30 3 wHéw 70
Prawo rodzinne i opiekuncze 30 4 wtew ZE
Postgpowanie wobec uchodzcow 30 3 wHew 70
300 30
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IV semestr
Nazwa przedmiotu Wy.m 1at ECTS FOIjm,a F.O rma
godzinowy zajecl zaliczenia
Jezyk angielski/niemiecki/rosyjski 60 6 cw 70
Metqdy polg.bownego zalatwiania spraw. Mediacje w 30 3 wiwar 70
administracji
Poste;powgnie admigigtracyjpe 1 postgpowanie 60 5 war 70
egzekucyjne w administracji
Fakultet 30 3 wHew 70
Seminarium licencjackie 30 4 sem zZ
Postgpowanie sgdowo-administracyjne 30 3 w/war 70
Ustrdj sadownictwa i prokuratury 30 3 wHew Z0
Prawo administracyjne - instytucje prawa materialnego 30 3 wHew Z0
300 30
V semestr
Nazwa przedmiotu Wmiar ECTS F01jrn’a F.o rma
godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Praktyki zawodowe - semestralne 720 30 pr Z0
720 30
VI semestr
Nazwa przedmiotu Wmiar ECTS F01jrn’a F.o rma
godzinowy zaje¢ | zaliczenia
Jezyk angielski/niemiecki/rosyjski 30 4 cw ZE
Administracyjne kary pieni¢zne 30 2 wHew Z
Prawo urzednicze 30 3 wtew 70
Seminarium licencjackie 30 8 sem V4
Zarzadzanie humanistyczne 30 3 wHéw Z0
Struktura i podstawy prawne o$wiaty 30 3 wHew Z0
Fakultet 30 3 wHew 70
Podstawy zamowien publicznych 30 4 k ZE
240 30
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